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	项目背景 
	为规范内审业务信息化管理，提升内审工作督办效率，现拟在现有五权OA系统中增加内审管理模块。该功能有助于实现内审事项的在线跟踪、闭环管理及过程留痕，进一步提升内审工作的规范化与数字化水平。

	货物清单 
		项目名称 
	数量
	单位
	总预算金额(元)
	备注

	五权OA系统内审管理模块
	1
	个
	45000
	

	




	技术要求 
	具体技术参数要求：
	技术内容
	详细技术要求

	审计项目管理
	审计项目全流程归档资料录入（除了审计整改）-需能选择项目类型（一级分类“审计室牵头的审计项目”、“上级牵头的审计项目”、“内审委员会”，二级分类“审计室督导项目”或“委托外审项目”）
	进入项目类型选择页面，选完类型后进入对应类型表单录入填写页面
相关表单需注意内容：
（一）“审计室牵头的审计项目—委托外审项目”、“上级牵头的审计项目”的录入页面包括以下信息：
1. 审计计划，包括年度审计计划、临时专项审计计划，以附件形式上传内审委员会关于通过年度审计计划的纪要、临时专项审计申请审批表；
2. 审计通知书，以附件形式上传盖章版扫描件；
3. 审计实施方案，以附件形式上传；
4. 审前资料收集，以附件形式上传；
5. 审计取证单，需能联动“审计取证单”模块，点击跳转关联的取证单成果资料；
6. 审计工作底稿，以附件形式上传底稿以及佐证资料；
7. 审计征求意见稿，需能联动“审计征求意见稿”模块，点击跳转关联的审计征求意见稿版本；
8. 审计报告，以附件形式上传盖章版扫描件以及审计报告审签表；
9. 审计整改，需能联动“审计整改”模块，点击跳转关联的审计整改成果资料。
（二）在“审计室牵头的审计项目—审计室督导项目”的录入页面包括以下信息：
1.督导通知书，以附件形式上传盖章版扫描件；
2.督查记录表，以附件形式上传签字版扫描件、附件凭证资料；
3.督查报告/审计报告，以附件形式上传盖章版扫描件；
4.督导项目审计整改，需能联动“审计整改”模块，点击跳转关联的审计整改成果资料。
（三）在“内审委员会”的录入页面包括以下信息：
1.基本信息：会议名称、会议时间、会议地点、会议主题、会议议程等；
2.会议资料，以附件形式上传会议纪要盖章扫描件、会议PPT等资料。
（四）“审计复核报告”的录入页面包括以下信息：
1.工程造价复核报告，以附件形式上传盖章版扫描件；
2.信息类项目造价复核报告，以附件形式上传盖章版扫描件；
3.工程结算复核报告，以附件形式上传盖章版扫描件。

	
	项目归档查询
	1. 被授权用户在本菜单查看所有项目归档情况；
2.被授权用户可根据关键字检索；
3被授权用户可对项目归档内容做修改
4.被授权用户可预览项目归档清单PDF，并可以下载；
5.可按项目导出归档资料清单，需包括各类别明细资料名称。

	
	整改清单录入
	1.可新增审计整改清单，录入最终的审计发现问题，包括项目分类、问题分类、问题描述等，以附件形式上传审计报告；
2.流程办理可以选择人员协办、人员阅示；
3.流程记录可查询。

	审计取证单
	审计取证单录入
	1.可新增审计取证单，录入最终的取证问题，包括问题分类、问题描述等，以附件形式取证单；
2.流程办理可以选择人员协办、人员阅示；
3.流程记录可查询。

	
	待办取证单
	1.用户在本菜单处理待办理的取证单，包括个人暂存的取证单填写信息，和待审批的取证单；
2.办理人员录入取证单反馈情况，上传佐证材料；

	
	已办取证单
	1.用户在本菜单查看已办理的取证单；
2.用户可根据关键字检索；
3.用户可预览流程审批表PDF，并下载流程审批表PDF；
4.用户可在下一办理人未办理之前撤回已发送的审批。

	
	取证单查询
	1.被授权用户在本菜单查看所有取证单；
2.被授权用户可根据关键字检索；
3.被授权用户可预览流程审批表PDF，并下载流程审批表PDF；
4.可导出取证单。

	审计征求意见稿（反馈/采纳）
	征求意见稿录入
	1.可新增征求意见稿，录入审计发现问题，包括问题分类、问题描述等，以附件形式上传审计报告；
2.流程办理可以选择人员协办、人员阅示；
3.流程记录可查询。

	
	待办审批
	1.用户在本菜单处理待办理的征求意见稿，包括个人暂存的整改信息，和待审批的征求意见稿；
2.办理人员录入整改情况，上传佐证材料。

	
	已办审批
	1.用户在本菜单查看已办理的征求意见稿；
2.用户可根据关键字检索；
3.用户可预览流程审批表PDF，并下载流程审批表PDF；
4.用户可在下一办理人未办理之前撤回已发送的审批。

	
	查询
	1.被授权用户在本菜单查看所有征求意见稿；
2.被授权用户可根据关键字检索；
3.被授权用户可预览流程审批表PDF，并下载流程审批表PDF；
4.可导出征求意见稿清单。

	审计整改管理-需能选择项目类型（一级分类“审计室牵头的审计项目”、“上级牵头的审计项目”、“内审委员会”，二级分类“审计室督导项目”或“委托外审项目”）
	待办整改
	1.用户在本菜单处理待办理的整改信息，包括个人暂存的整改信息，和待审批的内审整改信息；
2.办理人员录入整改情况，上传佐证材料。

	
	已办整改
	1.用户在本菜单查看已办理的整改数据；
2.用户可根据关键字检索；
3.用户可预览流程审批表PDF，并下载流程审批表PDF；
4.用户可在下一办理人未办理之前撤回已发送的内审整改审批。

	
	整改查询
	1.被授权用户在本菜单查看所有整改审批；
2.被授权用户可根据关键字检索；
3.被授权用户可预览流程审批表PDF，并下载流程审批表PDF；
4.可导出整改清单。







